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Vé vige tuyén dung vi tri Ké toan truéng

Trudng Pai hoc Ddng D6 théng béo tuyén dung, cu thé nhu sau:

1. Vi tri tuyén dung

a) Chiic danh: K& toan trudng.

b) S6 lucmg 01 nguoi.

c) Dia diém lam viéc: Truong Dai hoc Dong D6.

2. Mo ta cong viéce

Ké toan trudng chiu trach nhiém t6 chire, quan 1y va diéu hanh cong téc tai chinh,
ké todn ciia Trudng Pai hoc Dong D6; tham muu cho Hoi dong truong, Hiu trudng va
lanh dao Nha truong trong cong tac quan ly, sir dung higu qua cac ngudn tai chinh, tai
san. Cac nhiém vu chi yéu gom

a) T6 chitc, quén ly, didu hanh hoat dong ctia Phong K& hoach - Tai chinh; phan
cong, hudng din, kiém tra va giam sat viéc thwe hién nhiém vu ctia nhan su thudc don
Vi.

b) Tham muu x4y dung chién lugce, ké hoach tai chinh; t chitrc 1ap va thyc hién ké
hoach thu, chi, du toan, quyét toan tai chinh hang nam ctia Nha truong.

¢) Quén 1y, kiém tra, gidm sat cac nguon thu, gdm hoc phi, 18 phi, hoat dong dao
tao, nghién ctru khoa hoc, dich vu va cdc ngudn thu hop phap khéc; theo doi va quéan Iy
cong ng.

d) Kiém so4t cac khoéan chi, bao ddm viée thu, chi, thanh todn va str dung kinh phi
dang quy dinh, dting thim quyén, tiét kiém va hi¢u qua.

e) T6 chic thuc hién cong téc ké todn; kiém tra chimg tir, sb sach; 1ap béo cdo tai
chinh, bdo céo quan tri, béo céo thué, quyet todn va cac bao cao khac theo quy dinh.

f) Quan 1y, theo doi tai sin, nguon von, cac khodn phai thu, phai tré, cong ng va
cac nguon tai chinh ctia Nha truomg; t6 chirc hodic ph01 hop thuc hién kiém ke, dbi chiéu
tai san, tai chinh.

g) T4 chtre thie hién cong tac kiém tra, kiém so4t ndi bo v& tai chinh, ké todn; kip
thoi phat hién, béo cdo va dé xuét bién phap xit I céc sai s6t, rii ro phat sinh.

h) Phdi hop voi cac don vi trong va ngoai Nha truong trong cong tac thanh tra,
kiém tra, kidm todn, quyét todn, thué va cac hoat dong lién quan dén linh vye tai chinh,
ké ton.

i) Thyc hién ché d6 béo c4o theo quy dinh va cdc nhidm vy khac thude chirc nang,
trach nhiém ctia K& toan trudng theo sy phin coéng clia Hoi ddng trudng, Hiéu trudng va
lanh dao Nha troong.

3. Tiéu chuin, dleu kién dy tuyén

Ung vién du tuyen vi tri Ke toan truéng phai dap ting cac tidu chudn, diéu klen sau:

a) Co pham chit dao duc tdt, trung thue, trdch nhidm, cin trong, c6 y thire tb chirc
ky ludt va tinh thin trach nhi¢m trong céng vigc; tudi doi khong qué 55 tudi di voi nam
- va khong qua 50 tudi ddi voi nit.

b) Cé trinh dQ tlr thac T tr& 1én thude mot trong cac chuyén nganh: Ké todn, Kiém
toan, Tai chinh hogc chuyén nganh pht hop véi vi tri viée lam.



c) Co Chung chi bdi dudng ké toan trudng theo quy dinh ctia phap luét.

d) C6 it nhét 02 nam kinh nghiém cong tac trong linh vuc tai chinh - ké toan; wu
tién Urng vién c6 kinh nghiém cdng téc tai trrong dai hoc hoic co sé gido duc, dao tao 6
quy mo va mo hinh hoat ddng turong duong

e) Uu tién (rng vién d& dam nhiém vi tri Ké todn trudng, Trudng phong K& hoach -
Tai chinh, Truéng phong Ké toan hosic vi tri quan ly tuong duong trong linh vuc tai
chinh - ké toén tai co sé gido duc dai hoc.

f) C6 kién thitc va kinh nghiém vé quan 1y tai chinh, ké todn, thué, tai san va cong
tdc quén Iy cac khoan thu, chi trong co s& gido duc.

g) Co nang luc t6 chitc, quan 1y, diéu hanh cdng viée; c6 kha ning phan tich, tong
hop, kiém tra, kim sodt va tham muu cho lanh dao trong cong tac tai chinh - ké toan.

h) C6 khd ndng st dung thanh thao tin hoc vin phong, phan mém ké toan va cac
phin mé&m quan 1y tai chinh ¢6 lién quan.

1) Cé du strc khoe dé thuc hién nhiém vy; dép Gng cac tiéu chudn, diéu kién khéc

theo quy dmh ctia phap ludt va ciia Nha truong.

4. HO so' du tuyén

Hb so gom

1. So yéu ly lich hoac CV tém tit qué trinh hoc tap va cong tac;

2. Bén sao vin bing chuyén mén, chimg chi bdi dudng Ké toan trrdng va cac
chitng chi c6 lién quan;

3. Bén sao Can cude cdng dén;

4. Céc tai li€u khac c¢o lién quan (néu co).

5. Ché db 1am viée va quyén loi

a) Dugc lam vigc trong mdi trudng gido duc dai hoc chuyén nghiép, én dinh.

b) Mt luong, thu nhap va cac ché do dai ngd dugce thda thudn phu hop véi ning
lyc, trinh d9 va kinh nghiém céng tac.

¢) Puge hudng cic ché do bao hidm va quyén loi khéc theo quy dinh cta phép luat
va quy dinh ctia Trudng Pai hoc Pong Pb.

d) C6 co hdi tham gia, déng gép vao cong tdc quan tri va phét trién tai chinh bén
viing cua Nha truong.

6. Thoi gian va dia diém nhén hd so

a) Thoi glan nhan hd so: Tir ngay thong bdo dén khi tuyen dugc nhan sy.

b) Pia diém nhén hd so: Trudng Pai hoc Péng D6. Tang 5, sb 60 B Nguyén Huy
Tudng, Phuong Thanh Xuin, Ha N6i

¢) Hinh thtrc nop hd so:
_ Npp triee tiép hodic giti qua dia chi email: tuyendung@hdiu.edu. v — Tel/Zalo:
0945.834.367 - Ms Tam (B phin Nhin su)

Trudng Dai hoc Pong D6 tran trong thong b4o va kinh mdi céc tmg vién c6 du diéu
kién, tidu chuin quan tim, ding ky du tuyén./.
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