BO GIAODUC VADAOTAO  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC PONG DO Doc 1ap - Ty do - Hanh phiic

Sé: 05 /QD-HDT-DHPD Hé Ngi, ngay A0 théng 04 néim 2024

QUYET BINH
Vé viée ban hanh quy dinh vé tuyén dung, moi giang
va quin ly gidng vién, ngwoi lao dong ciia Truwong Pai hoc Pong Po

CHU TICH HQI PONG TRUONG TRUONG PAI HQC PONG PO

Can cie Quyét dinh 534-TT g ngay 03 thang 10 ndm 1994 ciia Thii twéng Chinh
phii vé viéc thanh lap Truong Pai hoc Dén ldp Déng Dé;

Can cur Quyet dinh 56 235/0D- TTg ngay 17 thang 02 ndm 2017 ciia Thil tudng
Chinh phii vé viéc chuyén dsi Ti rucng Dai hoc Dén Igp Péng Pé sang loai hinh
triong dai hoc tw thuc;

Cdn cir Quyer dinh s6 GZ/QD HDT-DHDD ngay 02 thdng 10 ndm 2023 ciia
Chu tich Hoi dong truong vé viéc ban hanh Quy ché t6 chitc va hoat dong cua
Truong Dai hoc Péng Dé;

Cdn cir Nghi quyét sé 01/NQ-HDT-PHPP ngay 10 thing 01 ndm 2024 ciia
Héi don g truong Truong Pai hoc Déng D4,

QUYET PINH:

Pi¢u 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy dinh va tuyén dung, moi
giang va quan ly glang vién, nguoi lao dong cia Trudng Pai hoc Dbéng B§”.

Ditu 2. Quyét dinh ndy ¢6 hidu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Thuong tryc Hoi nghi Nha dau tw, Hoi dong truong, Ban Gidm hiéu,
cac Ong/Ba Trudn g phong: Hanh chinh - Téng hop, Tai chinh - Ké toan, cac don vi,
ca nhan lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./ M/

Noi nhin: TM. HOI PONG TRUONG
- Nhu Diéu 3; -
-HPT (dé blc); CHU TICH
- Ban Giém hiéu (dé t/h) ;
- Phong Dao tao (dé t/h);
- Phong Khéo thi va DPBCL (dé t/h);
- Vién Dao tao SPH (dé t/h):
- Céc Khoa (dé t/h);

- Cong TTDT True ong (cé c/b);

- Luu: VT, HDT.

Trinh Hitu Tuan







BO GIAO DUC VA DAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC PONG PO Poc Iip — Ty do — Hanh phic

QUY PINH TUYEN DUNG, MOI GIANG
VA QUAN LY GIANG VIEN, NGUOI LAO PONG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh 56 05 /OP-HDT-DHDD ngcy A0 thang M ném 2024
cua Chu tich Hpi dé‘ng truong Truong Pai hoc Péng Do)

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va ddi twong 4p dung

1. Quy ché nay quy dinh nhitng nguyén tic, tiéu chuin va trinh tu cOng tac
thu hut, lua chon ddi ngfi giang vién, nghién ctru vién, nhén vién, ngudi lao dong
vao Truong Pai hoc Péng Do (sau day goi 1a Truong), giup Truong lua chon,
tuyén dung, moi tham gia giang day dugc doi ngdl ¢6 di chuyén mén, nang luc va
pham chit dao durc phil hop nhét dé dam nhén céc vi tri tuong Ung véi nhiém vu
giang day, nghién ctru va vi trf cong téc tai Trudng.

2. Quy ché nay ap dung dugc ap dung d6i véi tat ca doi ngfl ngudi lao dong
cia Truong va ngudi tham gia tuyén dung, nguoi duge moi tham gia giang tai
Truong, phuc vu cho nhu cau gidng day ddi véi cac mon hoc ma bd mén thiéy
giang vién giang day hogc cadc mon hoc chua c6 giang vién co hiru dam nhiém,
DPbi vé6i giang vién yéu ciu dam bao d6 tudi nhét dinh: Nam khéng qua 67 tudi;
Nit khong qua 60 tudi, truong hop khac do Chi tich Hoi df’ing truong hodc Hidy
truong hode Phé Hiéu trudng dugc uy quyén quyét dinh.

Piu 2. Giai thich tir ngir

L. Vitriviée lam: 1a cong viée hoidc nhiém vy gén v6i chire danh nghé nghiép
hodc chire vu 1anh dao, quan 1y tuong ung véi nguoi lao dong trong Trudng.

2. Tuyén dung: 1a viéc lua chon ngudi ¢6 pham chat, trinh d6 va nang hyc vao
lam viée tai Truong Pai hoc Dong Do;

3. Hop déng lao dong: 1a su thoa thuan bang vin ban gifta nguoi lao dong va
nguoi st dung lao déng vé viée lam cé tra luong, diéu kién 1am viéc, quyén va
nghia vy ciia mbi bén trong quan hé lao dong,

4. Nguoi sit dung lao djng: 14 Truong Dai hoc Déng D6 (dai dién theo phap
luét hodc dai dién hop phap cla Truong hoac Cha tich Hoi déng trudng), st dung
nguoi lao dong theo thoa thuén.

5. Nguoi lao dgng: 1 ngudi 1am viéc cho Trudng Dai hoc Dong D6 theo thoa
thuan, bao goém giang vién, nghién ctu vién, cn bo, chuyén vién, nhan vién va
nguoi lao dong khac duge tra lvong hodc tién cdng va chiu sy quan 1y, diéu hanh,
giam sat ctia nguoi st dung lao dong.
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6. Pon vi: 1a cic don vi chuyén mén, don vi chiic néng va tuong duong thude
Trudng, bao gdbm cac Khoa, Phong, Ban, Vién, Trung tdm, Tap chi.

7. Gigng vién: 1la ngudi dugc Trudng tuyén dung, ky hop dong dé thuc hién
cong viéc giang day tai cdc don vi chuyén mén va nghién ciu tai céc
khoa/vién/trung tAm hozc viét bai tap chi.

8. Nghién cveu vién: 1a nguoi dugc Truong tuyén dung, ky hop dong dé thuc
hién codng viéc nghién ctu hodc cd thé tham gia giang day tai cic don vi chuyén mén.

CHUONG II
XAY DUNG KE HOACH TUYEN DUNG, MOI GIANG

Didu 3. Xdc dinh nhu cau tuyén dung, moi giang

1. Xéac dinh nhu cAu tuyén dung, moi giang hang nam:

a) Nhu ciu tuyén dung lao dong, moi giang vién giang day phai cén clr vao
chién lugc phat trién dai han, trung han, ngin han va ké hoach hoc tap, ké hoach
giang day, nghién ciu hing nim ctia Trudng hodc cua don vi chuyén mon.

b) Vao thang 04 hang nim, céc don vi phai tién hanh danh gia thyuc trang
nguén nhan luc (vé sb luong, chét lugng, nhu cau ting/giam lao dong) va cin ctr
nhiém vu giang day, nghién ctru hang nadm cua Truong cling nhu nhiém vu cu thé
cua ting don vi dé xay dung ké hoach nhén lyc cho ndm hoc tiép theo.

2. X4c dinh nhu ciu tuyén dung bd sung, dot xult hodc moi gidng bd sung,
dot xudt.

Negoai sé lugng lao déng du kién tuyén dung theo ké hoach dugc phé duyét
tai Khoan 1 Piéu nay, néu don vi ¢6 nhu cAu tuyén dung bd sung lao dong, moi
giang bo sung, dé dap tmg nhu cau phat sinh cta don vi thi trudng/phé phuy trach
don vi ¢6 van ban d& xuat néu 13 1y do bd sung gtri Phong Hanh chinh - Tong hop
(van thu) ldy sb cong van dén noi bo, chuyén phu trach nhén sy trinh Chu tich
HPT ho#c Hiéu trudng hodc Pho Hiéu trudng duoc uy quyén xem x€t, phé duyét.
Sau khi c6 ¥ kién phé duyét thi méi trien khai thyc hién.

biéu 4. Xay dung ké hoach tuyén dung, moi giang

1. C4c don vi x4c dinh nhu cu du kién lao ddng can tuyén dung, mdi giang
tai Diéu 3 Quy trinh nay thi giri vé b phan t chuc can b trinh Hiéu trudng hodc
Chu tich Hbi ddng trudng hodc Phé Hiéu trudng dugc uy quyén phé duyét.

2. T chirc can bd ¢6 trach nhiém phéi hop véi cdc don vi 14p bang chi tiét
ké hoach va tién do bd sung nhan luc cho timg don vi, 1am co s& cho viée thuc
hién chinh sach thu hut, tuyén dung lao dong va mdi giang tai Truong.
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CHUONG III
THU HUT NGUON NHAN LUC

Pitu 5. Muc dich ciia chinh séch thu ht

1. Nhim tim kiém, thu hut, da dang hoé doi ngii va xéc dinh nhitng Gng vién,
giang vién, ngudi lao déng c6 du ning luc, chét lugng, ¢6 phdm chét, dao dutc tbt
dép tmg nhu ciu hién tai va tuong lai trong viéc tuyén dung, gidng day tai Truong,

2. Chinh sach thu hut nhan luc 13 bude ddu trong qué trinh tuyén dung, moi
giang, anh hudng téi qué trinh quén trj nhan luc, chat lugng ngudn nhan luc cua
Truong. Day 1a khau quan trong dau tién giup Truodng trong tuong lai ¢é doi ngii
nhén lyc véi trinh d6 chuyén mon cao, dap ung cdéng viéc chuyén mén, nang cao
chét luong dao tao, giang day va nghién ctru cia Truong,.

Diéu 6. Dbi twong va didu kién thu hit nhan lue

1. B6i tuong thu hit 12 nhiing giang vién, nghién ctru vién va ngudi quan 1y
gido duc c6 trinh d tién s treé 1€n, ¢6 thanh tich xuit sic trong linh vyc giang day
chuyén mén hoic co nhiing cong trinh khoa hoc trong nuéc va qudc té ndi troi,
pht hop véi nhu cau tuyén dung, moi giang ctia Truong, c6 kha nang st dung
ngoai ngtt va cé kinh nghiém trong méi trudong gido duc.

2. Nhiing d6i tugng thudc dién thu hut tai Khoan 1 Pidu nay phai dap (ng
nhitng diéu kién, tiéu chudn nhu sau:

a) C6 pham chét dao dic tdt, ¢6 stic khoé tdt dam béo cong tac (nam khong
qué 70 tudi; nit khong qua 60 tudi);

b) C6 cam két thoi gian tdi thidu 1am viéc tai Truong 12 03 (ba) nam;

¢) Co trinh d§ chuyén mén, chuyén nganh dao tao, ¢6 kinh nghiém trong moi
truong gido duc dai hoc, dap ting nhu ciu tuyén dung, dap Ung vai vi tri viée lam
cua Truong,.

Piéu 7. N§i dung ciia chinh séch thu hiit nhan Ie

1. Viéc thu hut ngudn nhan luc phai thyc hién trong sut qué trinh tir trude
khi tuyén dung, trong tuyén dung va sir dung nhan luc.

2. Trwong tao ra moi truong giang day, nghién ctu tu do, sang tao, phat trién,
hop téc va canh tranh cho ngui lao dong dé thu hut nhan luc, st dung cé4c hinh
thirc khi cong nhén va khen thudng cho nguoi lao dong gan lién véi hicu qua thuc
hién cong viéc (dap tng tiéu chudn cia B6 GDDT va quy dinh ctia phap luét),

3. Xay dung ddi ngii nhan luc ¢6 trinh dd chuyén mon cao, phdm chét dao
duc, ning luc chuyén mén tét, nang dong, tu duy sdng tao, dam bao dap tng yéu
cau cong viée, phl hop véi tim nhin, st mang cua Trudng.

o



Pitu 8. Ché do thu hiat nhan lue

1. Quyén loi ctia nhitng ngudi duge thu hit:

a) Puoc bd tri 1am viéc theo ding chuyén nganh dao tao, dugc Trudong va
don vi tao diéu kién tbt dé hoan thanh nhiém vu dugc giao.

b) Buoc ky hop déng khong xé4c dinh thoi han hodc hop ddng c6 thoi han 03
(ba) nim va khong phai trai qua thoi gian thu viée.

¢) Dugc tra mtc luong theo quy ché luong ctia Trudng, dam bao mic tuong
duong trén thi truong lao dong.

d)Poi voi nhiing ngudi ¢é gilt chirc vu & co quan cli trude khi chuyén vé
cong tac tai Truong, can ¢l theo yéu cAu nhiém vu cu thé cta timg vi tri vigc lam,
Trudng s& xem xét bd nhiém gitt chirc vy quan Iy pht hop véi timg truong hop cu thé.

¢) Pugc tao didu kién cho ngudi than (bd/me/ve/chdng/con/chau rudt) vao
Jam viéc tai Trudng néu cé nhu cAu (dap Umg didu kién tuyén dung, moi giang day
theo yéu ciu ctia Trudng).

2. Nghia vu ctia nguoi dugc thu hut:

a) Nam vitng cic nguyén thc tb chire, quy ché lam viée ctia Bo Gido dyc va
Dao tao, ciia Truong.

b) Hiéu va thuc hién ding muc tiéu, ké hoach, nbi dung, chuong trinh cac
mon hoc dugc phan cong thude chuyén mon dao tao. Xac dinh thuc tién va xu thé
ddo tao, nghién ciru khoa hoc. Ndm viing kién thtrc ctia mén hoc dugc phén cong
giang day, ¢ kién thic téng quat v& mot sb6 mdn hoc cb lién quan dén chuyén
nganh giang day;

¢) Tham gia xay dung, phat trién chuong trinh dao tao. C6 kha ning tham gia
hoat dong bién soan gi4o trinh, tai liéu. Str dung hiéu qua va an toan cac phuong
phép day hoc hiéu qua, pht hop véi mon hoc.

d) Phai hoan thanh t6t nhiém vu duoc giao trong thoi gian cdng tac tai
Truong;

e) Tuan thu su didu hanh, luan chuyén, diéu déng, phan cdng cdng viée cla
1anh dao Trudng hodc Trudng don vi quan 1y truc tiép;

f)Trong thoi gian 1am viée tai Trudng, Truong s& khong gidi quyét cho
thuyén chuyén cong téc. Néu c4 nhan tu ¥ bé viée hogc xin thoi viée thi phai hoan
tré toan b cac kinh phi hd tro ¢ lién quan (néu co).

CHUONG IV
TUYEN DUNG, MOI GIANG
Didu 9. Nguyén tic tuyén dung, moi gidng
1. Viéc t chirc tuyén dung phai dam bao tinh dan chu, cong khai, minh bach,
cong bang, khach quan va dung quy trinh. Thong tin tuyén dung dugc thdng bao
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trén trang thong tin dién t cua Trudng hodc cac website do Trudng st dung. Qua
trinh tuyén dung can tuyén ding ngudi lao dong dap tmg yéu ciu cia vi tri viée
lam. Tuyén dung tryc tiép, khong thu 1¢ phi tuyén dung.

2. Viéc moi nguoi tham gia giang tai Truong tuén theo ké hoach giang day,
hoc tép duoc phé duyét, phuc vu cho nhu ciu giang day ddi voi cic médn hoc ma
bd mbn thiéu giang vién gidng day hodc céc mon hoc chua ¢ gidng vién co hitu
dam nhiém. Yéu ciu dam bao d6 tudi nhit dinh: Nam khong qud 70 tudi; Nt
khong qua 60 tudi.

Piéu 10. Quy trinh chung trong tuyén dung, moi giang

1. Bon vi ¢é nhu ciu tuyén dung lam to trinh dé xuét ghi 13 nhu ciu tuyén
dung/moi giang, md ta vi tri viée lam/hoc phéan giang day, diéu kién du
tuyén/giang day va thoi gian cén tuyén/ giang day (c6 xac nhan Trudng/Phd phu
trach don vi dé xuét tuyén dung/moi giang). Sau do6, don vi giri Phong HC-TH
(vén thu) ldy sb cong vin dén ndi b, chuyén phy trach nhén su trinh Chu tich
HDT hodc Higu trudng xem xét, phé duyét.

s 3 1. Céan clr nhu ciu cong viée, vi trf va tidu chudn viéc lam, quy luong clia

Tru’fmg. Hiéu trudng trudng quyét dinh thinh lap Hoi dong tuyén dung, thoi gian
tuyén dung, vi trf tuyén dung, hinh thirc tuyén dung. Tuy timg truomg hop, Hoi déng
tuyén dung c6 thé dua ra didu kién hay tiéu chuan dé tuyén dung cho phu hop so vai
quy dinh trong Quy ché nay, nhung phai ghi 16 trong théng bao tuyén dung.

Dicu 11. Hoi dﬁng tuyén dung

1. Hoi ddng tuyén dung do Hoi dong truong hodc Hiéu truéng quyét dinh
thanh 18p theo timg dot hoic timg nim tuyén dung.

2. Co céu ciia Hi ddng tuydn dung c6 tir 03 thanh vién tre 1én, bao gdm:
Chui tich Héi ddng 14 Chu tich HDT hodc Hiéu truéng hogic 01 Phé Hiéu trudng;
- Pho Chu tich 14 01 Phé Hiéu truéng hodc Trudng Phong HC-TH;
Uy vién kiém Thu ky: C4n b6 phu tréch t& chtc nhan su
Uy vién Héi déng gdm: cac Phé Hiéu truéng, Truéng Phong HC-TH;
Truéng phong Tai chinh - K& toan, dai dién Trudng/Pho phu trach céc don Vi.

Piéu 12. Pidu kién du tuyén

Ngudi ¢6 di cc dicu kién sau day khong phan biét dan toc, nam ni, thinh
phan x4 hoi, tin ngudng, ton gido dugc dang ky du tuyén:

L Tr it 18 tudi trer 1én, ¢6 phém chét dao diic tdt, ¢6 1y lich 1 rang; c6 diy
du néng lyc hanh vi dan su;

2. C6 don ding ky du tuyén;

3. C6 vin bang, chirng chi dao tao, chimg chi hanh nghé hoic c6 ning khiéy
k¥ nang phu hop véi vi tri viée lam;
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4. Pu stte khoé dé thyc hién cong viée ho#c nhiém vu;

5. Déap tng céc diéu kién khac theo yéu cau clia vi tri viéc 1am theo quy dinh
cua Truong;

6. Khong trong thoi gian bi truy ctu trdch nhiém hinh su hodc dang chép
hanh ban an, quyét dinh vé hinh su ctia Tda 4n hodic dang bi 4p dung bién phap xtr
Iy hanh chinh dua vao co s& cai nghién bit bude, dua vao co sé gido duc bit buée,
dua vao truong gido dudng va khong tiung bi ky luat & mirc canh cdo tré 1én & cac
don vi khac.

Pidu 13. Yéu ciu vé hd so tuyén dung

Hb so dy tuyén ctia ing vién bao gom:

1. So yéu 1y lich tu thuat (theo mau) (cé dnh 4x6, gidp lai va xdc nhén cua
chinh quyén dia phuong hodc co quan dang lam viéc trong thoi han sau (06) thang
tinh dén ngay ndp hé so);

2. Can cudce cdng dan (bdn sao chitng thyc),

3. Vin bing, phu luc bang, chimg chi theo yéu cau cta vi tri du tuyén (bdn
sao chimg thuc); Trudng hop cd van bang do co s ddo tao nudc ngoai cip hodic
co so dao tao trong nude lién két véi nudce ngoai cap phai duge BO Gido duc va
DPao tao ching nhén (Cuc Quan ly chét luong - B6 GD&DT cong nhén);

4, Ly lich khoa hoc (theo mau) (doi véi gicng vién va nghién civu vién);

5. Gidy kham stic khoé (con thoi han khong qua 06 thang tinh dén ngay ding
ky du tuyén);

6. Céc van bang chuyén mdn khae, ching chi, bang khen, gidy khen... trong
qué trinh hoc tap, cong tdc (néu cd): day dugc xem xét 12 yéu td uu tién trong qua
trinh tuyén dung.

7.04 anh thé 2x3 (dung trong bi thu c6 ghi ddy du thong tin vé ho tén, dia
chi, s6 dién thoai nguoi nhan. Trudong hop dia chi ngudi nhan khong phai 1a ngudi
du tuyén thi phai ghi 18 thém ho tén clia nguoi dy tuyén va vi tri du tuyén).

Pidu 14. Hinh thire va quy trinh tuyén dung chi tict

1. Hinh thtc tuyén dung: Thi tuyén hodc xét tuyén.

2. Quy trinh chi tiét: Sau khi ban hanh thong béo tuyén dung trén trang thong
tin dién ti cua Trudng ho#c cac website do Truong st dung. Tuy tlng hinh thire
tuyén dung dé ap dung quy trinh tuyen dung, cu the:

2.1. Quy trinh tuyén dung d6i véi hinh thire thi tuyén:

Buéc 1: Trudng nhéan hd so du tuyén truc tiép hodic qua dudng buu dién tai
Phong Hanh chinh - Téng hop (tAng 5, 6 60B Nguyén Huy Tudng, phudng Thanh
Xuén Trung, quan Thanh Xuan, thanh phé Ha Noi). Thoi han nhan hd so duoc ghi
15 trong thong béo tuyén dung.

oy
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Budc 2: Hoi dong tuyén dung tién hanh thu hd so du tuyén, kiém tra hd S0,
18p danh sach nguoi ding ky du tuyén du didu kién, phu hop véi vi tri va tiéy
chudn viéc 1am quy dinh tai Quy ché nay. Hoi ddng tuyén dung xét duyét hd so
va chét danh sach ngudi du diéu kién thi trude khi cong bd cong khai trén trang
théng tin dién tr ctia Truong (néu co).

Budce 3: Pon vi ¢b nhu ciu tuyén dung t6 chirc budi 1am viée voi nguoi ding
ky du tuyén vao don vi dé cung cép thong tin, yéu céu cu thé coa vi trf viée 1am
va giai dép thac mic (néu cd).

Budc 4: Tb chuc thi tuyén duoc thue hién theo 2 vong thi nhu sau:

“Vong 1: Thi kiém tra kién thic chung

a) Hinh thirc thi: Thi tric nghiém trén may vi tinh.,

Truong hop t6 chtc thi trén may vi tinh thi ndi dung thi tric nghiém khong
c¢6 phan thi tin hoc. Truong hop chua c6 didy kién t6 chire thi trén may vi tinh thi
thi tric nghiém trén gidy.

b) Noi dung thi gom 3 phin, thoi gian thi nhu sau:
- Phén I: Kién thirc chung, bao gém nhing cau hoi hidu bidt vé Trudng, chi

‘truong, dudng 161 cta Dang, chinh sach, phap luét vé nganh, linh vuc tuyén dung,

Thoi gian thi 60 phut;

-Phén II: Ngoai ngit (Tiéng Anh hosic ngdn ngit khac do Hoi dong tuyén
dung quyét dinh, tuy tung truong hop); thoi gian thi 60 phut.

- Phan I1I: Tin hoc thi thyc hanh trén may tinh. Thoi gian thi 30 phut,

c) Mién phan thi ngoai ngit d6i véi céc trudng hop sau:

C6 bang tbt nghiép chuyén nganh ngoai ngit cing trinh do dao tao hoic &
trinh d6 dao tao cao hon so véi trinh d6 dao tao chuyén mén, nghiép vu theo yéu
cau cta vi trf viéc 1am du tuyén; C6 b'flng t6t nghiép cung trinh d¢ dao tao hoic &
trinh d9 dao tao cao hon so véi trinh d6 dao tao chuy€n mon, nghiép vu theo yéu
cdu cla vi trf viéc 1am du tuyén hoc tp & nudc ngoai hoic hoc bang tiéng nuéc
ngoai & Vigt Nam, dugc co quan cé thAm quyén cOng nhan;

d) Mién phan thi tin hoc dbi v6i cac truong hop ¢6 bing t6t nghiép tir cao
dang trd 1én céc chuyén nganh lién quan dén tin hoc, cong nghé théng tin, an toan
thong tin, hé théng thdng tin.

d) Két qua thi vong 1 duoc x4c dinh theo sé ciu tra 15 ding cho timg phin
thi quy dinh tai diém b khoan nay, néu tra 1o ding tir 50% s6 cau héi tré 1én cho
timg phan thi thi ngudi du tuyén duoc thi tiép vong 2.

“Vong 2: Thi mén nghiép vu chuyén nganh

a) Hinh thtc thi: Cén ctr vao tinh chét, ddc didm va yéu chu ctia vi tri viée
1am can tuyén, Hoi ddng tuyén dung quyét dinh mét trong ba hinh thirc thi: Phéng

é
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vén; thuc hanh; thi viét.

b) N6i dung thi: Kiém tra kién thire, k§ ning hoat dong ngh& nghiép nguoi
du tuyén theo yéu cau cua vi trf viéc lam cén tuyén. Noi dung thi mon nghiép vu
chuyén nganh phai cin ct vao nhi€ém vy, tiu chuédn v& nang luc chuyén mon,
nghiép vu cua chtic danh nghé nghiép va phai phu hop véi yéu cau cua vi tri viée
lam cAn tuyén. Trong clng mot ky thi tuyén, néu co cac vi tri viéc 1am yéu céu
chuyén mén, nghiép vu khac nhau thi Ho1i ddng tuyén dung phai tb chirc xay dung
cac dé thi mén nghiép vu chuyén nganh khéac nhau tuong ing véi yéu ciu cla vi
tr{ viéc 1am can tuyén.

¢) Thoi gian thi: Thi phong van 30 phut (trudc khi thi phong vén, thi sinh du
thi c6 khong qua 15 phut chudn bi); thi viét 180 phut (khong ké thoi gian chép dé);
thoi gian thi thyc hanh do Hoi dong tuyén dung quyét dinh cin ctr vao tinh chat,
dic diém hoat dong ctia vi trf vige 1am can tuyén.

d) Thang diém (thi phong van, thuc hanh, thi viét): 100 diém.

d) Trudng hop Hoi ddng tuyén dung ¢6 yéu cau cao hon vé ndi dung, hinh
thirc, thoi gian thi tai vong 2 thi thdng nhét ¥ kién truéc khi thuc hién (c6 thé yéu
cAu thi giang bai, trinh bay hudng nghién ctru).

2.2. Quy trinh tuyén dung dbi véi hinh thire xét tuyén:

Xét tuyén v6i nhitng ngudi dang ky du tuyén c6 hoc vi tién s trd 1&n phu hop
v6i vi trf viée lam can tuyén. Céc buéc 1, 2 va 3 cla quy trinh xét tuyén dugc thuc
hién gidng nhu budc 1, 2 va 3 cla quy trinh thi tuyén. Bubc 4: Xét tuyén nhu sau;

- Hdi ddng tuyén dung tién hanh phéng vén ngudi dang ky du tuyén vé kién
thirc hidu biét chung, vé trinh d6 chuyén mon nghiép vu. Hoi dong tuyén dung c6
thé yéu ciu ngudi dang ky du tuyén giang day thur vé kién thirc chuyén mén nghiép
vu hodc thuyét trinh v& huéng nghién ctru. Nhiing giang vién dd c6 kinh nghiém
thi Hoi ddng tuyén dung khong cén yéu cau giang thi.

- Xét tuyén dic cach: Dbi véi nhitng ngudi ding ky du tuyén cé hoc vi tién
st trd 1én phu hop véi chuyén nganh va pht hop véi vi tri vige lam can tuyén, cé
thanh tich 1am viéc hay giang day hodc nghién ctu xudt sic. Hoi dbdng tuyén dung
xem xét va quyét dinh tuyén dung.

3. Cong bd két qua tring tuyén:

Trong thoi han 15 ngay lam vige, ké tir ngay két thic té chirc tuyén dung.
Hbi ddng tuyén dung phai td chirc chim thi, xét két qua bai thi hodc xét két qua
xét tuyén; thong qua danh sach trang tuyén va khong tring tuyén. Hoi dong tuyén
dung théng bao két qua hodc giri két qua dén dia chi hay dién thoai hay email ma
ngudi dang ky du tuyén dd diang ky. Dong thoi, thong bao 13 thoi gian, dia diém
nguoi trang tuyén dén thtr viéc/lam viée hoic ky hop ddng lao ddng.

7
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Trong thoi han 15 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhén dugc théng bdo, nguoi
tring tuyén phai ndp day du gidy to, hd so, tai liéu theo yéu cu dé trinh Hiéu
truéng ky Quyét dinh thir viée hodic Quyét dinh tuyén dung hogc ky Hop ddng lao
dong (tuy timg trudng hop) theo quy dinh cia Luét Lao dong va céc quy dinh clia
phép luét ¢ lién quan.

(So do quy trinh ruyén dung duoc mé td chi tiét tai Phu luc [ kém theo)

Diéu 15. Hinh thire va quy trinh moi gidng chi tiét

1. Hinh thuc: D& xudt

2. Quy trinh moi giang:

Buéc 1: Pon vi ¢é nhu cAu moi giang 14p ké hoach giang day, hoc phan giang
day, s6 tin chi, thoi gian can giang day va ly do cAn moi giang vién (c6 x4ac nhan
Truong/Ph6 phu trach don vi dé xudt moi giang). Ddng thoi, trao déi/chi dong
lién hé v6i giang vién cin moi giang.

Budc 2: Don vi lam to trinh dé xuit ky hop ddng thinh giang d& moi giang
vién va kem theo danh sach dé xuét giang vién moi giang (Ho va tén, ngay thang
i* nim sinh, CCCD, dia chi, Email, Sé dién thoai, co quan dang cong tac, trinh do

- chuyén mén) va giri Phong HC-TH (vin thu) 14y sé cong vin dén nodi bo, chuyén
phu trach nhén sy trinh Cht tich HPT hoic Hiéu tradng xem xét, phé duyét.

Bude 3: Chu tich HDT hodc Hiéu trudng hodc Phé Hiéu trudng duoc giao
phu trich ky Hop déng thinh gidng dé moi giang vién giang day theo quy dinh cia
Luét Lao dong va cac quy dinh cta phap luat c6 lién quan.

Luu y:

- C4c 14n moi giang tiép theo, néu giang vién di c6 Hop déng thinh giang thi
1an moi giang sau chi can ky Phu luc Hop dong thinh giang,

-Cac don vi c6 lién quan theo ddi qué trinh thuc hién Hop dong thinh
giang/Phu luc hop déng thinh giang,

- Giang vién dugc moi gidng yéu ciu ndp tai liéu hoc tap (bao gdm: Chuong
trinh dao tao, dé cuong chi tiét, tap bai giang... file mém vé Trudng théng qua
Phong dao tao) trude tdi thiéu 03 (ba ngay) trudc ngay cé gio giang.

Budc 4: Sau khi hoan thién hd so ciia hoe phan giang day (bao gdm lich trinh
giang day, s6 diém danh, céc bai thi, cdc didm bai thi didu kién/két thic hoc
phan/tdng két. ...), don vi mdi gidng kiém tra hd so, chuyén Phong Tai chinh - Ké
toan dé thanh quyét toan hop dong, két thic giang day hoc phan theo quy dinh.

(So @6 quy trinh moi giang duoc mé ta chi tiét tai Phu luc 2 kém theo)

a
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CHUONG V
TO CHUC THU'C HIEN

Diéu 16. T6 chire thue hién

1. Céc khoa, cac don vi truc thudc, phong, ban chuc nang cé trach nhiém
huéng dan, kiém tra, gidm sat viéc thuc hién Quy ché nay.

2. Cén ¢t quy ché ndy va cac quy dinh cia phap luat, Truéng/Phé phu trach
céc don vi truc thude Trudng cu thé héa Quy ché nay thanh cac quy dinh noi bd
phu hop véi ché @6 lam viéc, tinh hinh thuc té chia ting don vi va khong trai véi
céc noi dung ctia Quy ché nay dé khuyén khich nguoi lao dong lam viéc. Céc van
ban ctia cdc don vi phai bdo cdo hoic trinh Hiéu truéng hodc Chu tich HPT xem
xét trude khi ban hanh.

3. Quy ché nay c6 hiéu luc ké tr ngay ky. Cac quy dinh trude dy trai véi
néi dung Quy ché nay déu bi bai bé. Trong qua trinh thuc hién, néu c¢é vuéng méc,
can thiét phai didu chinh, stra 61, bd sung Quy ché nay, cac don vi hodc ca nhén
d& nghi bang vin ban du thio giri Ban Giam hiéu va trinh Héi ddng Truong xem
xét, quyét dinh theo thdm quyén./. >

&
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PHU LUC 1.
SO PO QUY TRINH TUYEN DUNG CHI TIET
(Kém theo Quyét dinh s6 09/QD-HDT-DHDD ngay A0 thing 04 nim 2024
Chu tich Hpi déng truong Truong Dai hoc Dong D6)

Quy P T z Biéu
trinh Tréach nhiém So do tién trinh tuyen dung p
mau
T& trinh dé xudt ghi 6 nhu chu tuyén dung, mé ta
Filln By of ok ion b . vi tri vige lam, dicu kién dy tuyén va thoi gian cin
ksl V{ co nhu cau tuyen tuyén ,(cé xéc nhén Trudng/Phé phu trach don vi
dung/bo sung nhéin sy dé xuat tuyén dung);
QTTD
v
X, Nop S
Vin thu (liy s§ cong vin dén)
Budc 1 4_ Cruyen
? l Lap ké hoach tuyén dung theo timg dot
G TCCB ¥ hodc tirng nim
Trinh
Lanh dao A Xem xét, Phé duyét QTTD
; v
(Chil tich HDT hoge Higu | 02
trudng hodc Pho Hzeu trudng lQuyét dinh
dugc uy quyén) - :
Thanh ldp Hoi dong tuyén dung
theo tirng dot hodc ting ndm
A o /OO v .
Truyén thong/Website/Cong < Théng bdo tuyén dung
thong tin dién tiy ¥
X Nhén h so ting vién
Kiém tra hd so cia mg vién QTTD
Bwdc 2 A3
TCCB
ap danh sich ing vién
du didu kién du tuyén
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A ‘. A A ~ A . , A Y
Tiép xuc, trao doi cu thé yéu cau vi tri viéc lam

Buwée 3 Cé oy 5 2 ; ] 3 v LA 2
ac don vi c6 nhu céu tuyén voi nguoi du tuyén va giai ddp cée thac mac (néu
dung/b6 sung nhan sy co)
Y.
T chirc
Thi tuyén
Y 3 Céng bd/théng bao két qua
Hoi dong tuyén dung & & 4
Tiép nhan va lam thi tuc cho tng vién
& tring tuyén vao thir viéc
v
Bude 4 .
Chuyén
v h
TCCB Don vi yéu ciu nhan sy tiép nhan va bé tri
cbng viéc dé ing vién thir viéc
v e
Ung vién ndp
Béo céo thir viée
Y
Trinh
Lanh dao

(Chui tich HDT hodic Hiéu
trudong hodc Pho Hiéu trudng
dugc uy quyén)

Xem xet, danh gia va phé duyét
tuyén dung, ky HDLD
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PHU LUC 2.

SO PO QUY TRINH MOI GIANG CHI TIET

(Kém theo Quyét dinh s6.05 /QD-HPT-DHDD ngay A9 théng M nim 2024

Chil tich Hpi dong trwong Truong Pai hoc Déng Da)

AP S v en Bicu
Quy trinh Tréich nhigm So do tien trinh moi gidng méu
Lap ké hoach gidng day, hoc phén, s tin chi, 1y do
céip. moi gidng vién va thoi gian cin giang
Dong thoi, chui dong lién hé véi giang vién
Buoc 1
g A Miu 1
Don vi ¢6 nhu cau
Tnet glang Lap danh séch giang vién du diéu kién giang day
(c6 x4c nhan Trudng/Phé phu trach don vi dé
XUAt);
(kém hb s0)
‘7 _____-_-_-—
: Kiém tra hd so ciia giang vién,
Hop ddng thinh giang
Buée 2 Phong Dao tao (Cén bg kiém tra ky nhay lan 1)
Miu
2,34
. l 35,6,7,
vd 8,9,10
TCCB kiém tra (ky nhdy ldn 2)
Phong HC-TH 4
¥ .
\ Trinh
Buéc 3 Lanh dao L] N
(Chil tich HDT hodic /N |
Hiéu trucng hodc Pho I XI: m Pé%tr,)p tl?i;ii‘iygizn L.
Hiéu truong dugc uy Y 1ep €ong P
quyén)
Theo ddi viée viée thuc hién Hop dong, lich trinh gidng
day, ké hoach hoc tap.... .
Mau
; s X i 4K o 11
Céc don vi lién quan Day di b ho so
Buwoc 4 (Khoa, Phong DT, Phong
KT&DBCL, TC-KT,.) Thanh tofn Hop déng
Bién ban thanh 1y Hop déng “’i;“ |
|

=
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Mbu 1_To trinh dé xuit/tuyén dung nhan su

TRUGNG DPATHOC DONG DO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
KHOA/PHONG ....... Poc lip - Tw do - Hanh phiic

Ha Néi, ngay  thang ndm

TO TRINH

A A R A
V/v dé xuit tuyén dung nhén sy

Kinh gti: - HPT, BGH Truong Pai hoc Pong Po;
- Hoi ddng tuyén dung nhan sy nam ....

Thuc hién ké hoach ndm hoc ......... , don vi d€ xuat tuyén dung ............ nhu sau:

Thong tin ung vién:

Ho va tén:

Ngay sinh:

CoCh: noi cip: ngay cép:
Trinh d6 chuyén mén (DH/ThS/TS):

Chuyén nganh:

Hoc ham (néu cd):
Dia chi thuong tra:
Noi & hién nay:

Dién thoai:
Pé xuét tuyén dung vao 1am GVCH dé tham gia giang day hoc phin: .............. fasidin
chi), Khoa.....; 16p..... hoc ky......... nam hoc .....

Kinh trinh Ban lanh dao trudng xem xét phé duyét dé xuét tuyén dung cta don vi dé ké
hoach ndm hoc .... dugc thuc hién ding quy dinh.

Tran trong./.
Truéng don vi Nguwoi trinh

Y kién phé duyét ciia linh dao
(Ky, ghi v6 ho tén) (Ky, ghi o ho tén)
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Miiu 2_Thanh phin bj hé so nhan s

HO SO CAN BOQ, GIANG VIEN, NLD

Ho va tén:

Sinh ngay:

CCCD sé:

Qué quan:

Noi thuong tru:
Chtrc danh khoa hoc:
Trinh d6 Tién si:
Trinh d6 Thac sf:
Trinh d Pai hoc:
Dién thoai lién hé;
Email:

Nganh/Chuyén nganh:
Nganh/Chuyén nganh;:
Nganh/Chuyén nganh:

STT

Tén ho so

Co
)

Ngay/thang/nim

Ghichu |

THANH PHAN HO SO CO BAN (Yéu cau np ba

n $a0 co

chirng thye/edng chirng dich thujt)

1

So yéu Iy lich tw thuiit theo mau
(co dan anh, giap lai, dong ddu xdc nhdn
dia phuong/co quan céng tic)

2 | So CCCD/PDCN/CMND/H§ chiéu/
(ban sao chimmg thiec)
3 | Cong nhin chirc danh khoa hoc Giso
SW/PGS (ban sao chitng thic/cong chimg)
4 Bang + Phuy luc viin bang Trudng hop bdng ciia nude ngodi yéu cdu cong chitng dich thudt va
co cong nhdn cia cuc Quan Ly chdt lheong, By GDDT (ban sao chitng thirc/cong chimg)
4.1. | Trinh d¢ Tién si (ban sao chitng thuc/cong chimg)
4.1.1 | Bang Tién st
4.1.2 | Bang diém Tién st
4.2. | Trinh @9 Thac si (bdn sao ching thuc/céng chitng)
4.2.1 | Bing Thac st
4.2.2 | Bang diém Thac st
4.3. | Trinh @9 Dai hoc (ban sao ching thyc/céng chitng)
4.3.1 Bﬁng Bai hoc
4.3.2 | Bang diém Pai hoc
5 | Quyét dinh thoi viée/nghi hwu cia S6 Qb
co' quan cii trwée khi chuyén dén Neay OB
6 | Ly lich khoa hoc (theo méu)
7 | Hop dong lao ddng (theo miu) Sé: Ngay:
8 Bin cam két ciia NLD (theo méu)
9 | Bio hiém x& hoi S6 BHXH:
10 | Quyét dinh tuyén dung (theo méu)
11 | Ching chi nghiép vu su pham
12| Chung chi tin hoc
13 | Ching chi ngoai ngit
14 | Bang tét nghiép 1y luan chinh tri
15 | Gidy khen, bing khen
16 | Viin ban, gidy t& khéc (ghi 5 néu c6)

i
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Méu 3_So yéu Iy lich ti thudt

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1dp — Tw do — Hanh phuc
Anh mau 'f!xd ‘
Daong dau,
S SO YEU LY LICH
(TU THUAT)

1. Blgh tén Khisd sinki Coiet-cbl 10 Doa). s e s oo o Gidi tinh oaeuss
2. CAc ten 201 KBAC (IBU CO): 1ovvviie et
3. Sinh ngay: ........ thang .......... 57 (3 1 GRS
I F T S ——
5. QU qQUAN (xd, phuong): ....ovvivviiiiiiiiiininns CRUYPEN, GUATLS + e e v veeeeeeiieessrnnieenns LA TN smvnen s
0 IDBTETI0Y i s s v s s S s o A S e A A R
7. TONBIBOL crvnverrnvmnersmrurorscnensnsnnsins onomsesssobsssssssssshabnes e snshns
8. S6 CCCD/DNCN/HO ChIEU: «.evvveeieeiieeee i eeei e e e e Ngay cip: ...... fodo.....
9. SEBHXH: ©vvvvvvviviisivisiiveviinevee e B0 TRV v s covin 10 mp e vomesissoas ivinis

10. Noi & hién nay (sé nha/ngé/ngdch, té/ban/lang/dp/thén/xém/duong, xi/phiong, qudn/huyén, tinh/TF):

...................................................................................................................

I 10 R ————

12. Nghé nghiép trudc khi duge tuyén dung: ......cooevverereeeeriniininne e

13. Ngay vao Dang Cong san Vigt Nam: .../.../...... Ngay chinh thire: .../.../......

14. Ngay vao Doan TNCSHCM: .........

15.[15.1] Trinh d6 chuyén mén cao nhét (Tién st/Thac s7/Dgi hoc hodc twong dwong): «ooovvviiiiviiiiniiinnn,

[15.2] Nganh/Chuyén nganh duge dao tao: ........ocoeviviiiinnn.

[15:3] MA niganly diroediio 808 wewmassmamamayieg

16. HOC AM (ME1 €Ot v eeeee e e et et et e s e

17, Dianh e BNHE Sos hone TE0E GiAe0): e e oes e e e s s s avsa ey wa s v

18. [18.1] Ngach/chtrc danh nghé nghiép (tre giang/Gidng vién/ Giang vién chinh/ Gidng vién cao cdp): .........
[18.2] Ma SO! e Ngay bd nhiém ngach/chirc danh nghé NEghiBe bt o

P 2 oy (s L R O R ————————————

Chiéu cao: ............. cm, Can ndng: ............... kg, NhOm tHAIE o:asesmvessns sivrsnitiissaens

20. QUA TRINH PAO TAO, BOI DUONG
20.1- Chuyén mon (tix cao dang trd 1én ca trong nudce va nudc ngoai)

Thang/nam Hinh thic | Vian bang
dm— Tén co s& dao tao Chuyén nganh dao tao . ?
Tu | Dén ' JHLEE i dao tao trinh dd
20.2- Ly luén chinh tri
Thang/nim . Hinh thitc | Vin ba
- g/ 7 Tén co s& dao tao 11‘1 ! b bat,lg
Tr | Bén dao tao duoc cap
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20.3- Bdi dudng quan 1y nha nuéce/ chire danh nghé nghidp/ nghiép vu chuyén nganh

Thang/ndm

Tur

Pén

Tén co s¢ dao tao Chimg chi duge cp

|

20.4- Bbi dudng kién thirc an ninh, qudc phong

Thang/nam :

Tur " Pén Tén co s¢ dao tao Chiing chi duoc cip
20.5- Tin hoc

Thang/nam :

o g/ o Tén co sd dio tao Chiing chi duge chp

20.6- Ngoai ngit/ tiéng dan toc

& i ngii/ tiéng | Ching chi ¢ . .
Théang/nam Tén co s& dao tao Ten ngoi_n niglr 1eng e C L Diém s
dan toc cap
T | Pén
21. TOM TAT QUA TRINH CONG TAC
, . Don vi cong tic . ’
. i hirc danh/ ch
Théng/ nim (dang, chinh quyén, dodn thé, té chiic xi hoi) Chize:daiy dhire 7y
Tir Dén
nay
22. PAC PIEM NHAN THAN, MOI QUAN HE GIA PINH

22.1- V& ban than: Cha, Mg, Vg (hoiic chéng), cac con, anh chi em rudt

Moi
quan hé

Ho va tén

Qué qudn, nghé nghiép, chirc danh, chic vy, don
Nam sinh vi cdng téc, hoc tdp, noi & hién nay, sb dién
thoai; tién an, tién sy (néu cd)

S|

22.2- Cha, Mg, anh chj em rudt (bén vo ho#ic chong)

Méi
quan hé

Ho va tén

Qué quén, nghé nghiép, chirc danh, chirc vy, don
Nam sinh vi cong tdc, hoc tép, noi & hién nay, s6 dién
thoai; tién 4n, tién su (néu co)
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23. KHEN THUONG, KY LUAT VA TRACH NHIEM HINH SU
23.1. Khen thuong, ky luét (ghi 6 hinh thitc khen thuong, ky ludt tir khi tot nghiép THPT dén nay;
truong hop ky ludt ghi 16 1y do ky ludt kém theo quyét dinh ky ludt; truong hop khong cé khen thudng, ky
ludt thi ghi ré la “Khong”)
23.2. Trach nhiém hinh su (ghi 6 cé hay khong viée bj truy cuu trach nhiém hinh su; trudng hop bj
truy ciru trach nhiém hinh sw thi ghi vé téi danh, s6 ban dn, co' quan ban hanh bdn dn va giii kém theo
ban dn, véin ban xdc nhén da xod dn tich cia co quan cd tham quyén)

...................................................................................................................

T6i xin cam doan nhiing 1oi khai trén day la dung sy thét, néu sai t6i xin chiu hoan toan trach
nhiém trudce phép luat.

iy NBAY ws Thang o aM 2000000 s , ngay ... thang ... nam 20... ...
Ngwoi khai X4c nhén cia co quan, don vi cong tac/dia
(Ky tén, ghi rd ho tén) phwong noi cw tri, quan ly

(KY tén, chirc vu, déng ddu)
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Mau 4_Ly lich khoa hoc

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doe lap - Ty do - Hanh phie

Ha Ngi, ngay  thding  ndm

LY LICH KHOA HQC
I. SO YEULY LICH
Ho va tén (viét in hoa)™: Gi6i tinh";
Ngay, thang, ndm sinh": Noi sinh":
Qué quan”; Dan tocx: Tén gido:
CMND/CCCD/H$ chiéu™: Ngay cip: Noi cép:
Chtte danh khoa hoc (néu co): Noi ¢ong nhén: Ném cong nhén:
Hoc ham/Hoc vi cao nhét": Noi cip bing; Nam cAp bing:
Ngay vao Poan TNCSHCM: Noi két nap:
Ngay vao Pang Cong san Viét Nam: Noi két nap:
Trinh d¢ 1y luén chinh tri;
Chtrc vu (co quan trude khi chuyén dén/hién tai): Don vi (Khoa):

Not cOng tac (co quan trude khi chuyén dén/hién tai):
M s6 thué thu nhdp c4 nhéns:
S6 s6 BHXH>:
Noi thuong tra”:
Dién thoai: Di dong":
Email
II. QUA TRINH PAO TAO
1. Paihoc”:
He¢ dao tao (VB1):
Noi dao tao: Nudc dao tao:
Nganh/Chuyén nganh hoc:
Nam tt nghiép:
H¢ dao tao (VB2 néu c6):
Noi dao tao: Nudc dao tao:
Nganh/Chuyén nganh hoc:
Nam tét nghiép:
2. Sau dai hoc*
- Thac si:
Nganh/Chuyén nganh hoc:
Noi dao tao: Nudce dao tao:
Nim tdt nghiép:
- Tién si:
Nganh/Chuyén nganh hoc:
Noi dao tao: Nudc dao tao:
Nim tbt nghiép:
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3. Ngoai ngit” (ghi sé hidu van bang, ching chi, noi cdp, ngay cdp):
Trinh do (bac):

Ngoai ngfl:

Tiéng dan toc (néu cb):

4. Tin hoc (Ching chi ving dung CNTT)
- Co ban (ghi s higu chitng chi, noi cdp, ngay cdp):

- NAang cao (ghi s6 hiéu ching chi, noi cdp, ngay cdp):
III. QUA TRINH CONG TAC CHUYEN MON

Thoi gian

Don vi cong tac

Cong viéc dam nhiém

... - Nay

IV. QUA TRINH NGHIEN CUU KHOA HQC

1. Céc dé tai nghién ctru khoa hoc di va dang tham gia (thudc danh myc Hoi ddng Chire
danh gido su nha nudc quy dinh):

TT

~ A 1
Tén de tai

nghién ciru

Niim bit dAu/Nim
hoan thanh

Dé tai cap (NN, B9,
nganh, truong)

Trach nhiém tham
gia trong d¢ tai

Céc cong trinh khoa hoc dd cong bd (thudc danh muc Hoi dbng Chirc danh gido sw nha nuéc
quy dinh): Tén cong trinh, ndm céng bb, noi cong bb.

TT

Tén cong trinh

- A K
Niam cong bo

Tén tap chi

Tbi xin cam doan nhiing théng tin da khai 1a ding, néu sai t6i xin chiu hoan toan trach
nhiém trudce phap ludt va Nha trudng,

Neguwoi khai
(Ky, ghi ¥6 chitc danh, hoc vi, ho va tén)

Xac nhan cua
Co quan cong tac
(Ky tén, chitc danh, déng ddu)
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Méu 5_Bdin cam két ciia NLD
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

DPoc ldp — Ty do — Hanh phiic

Ha Ngi, ngay  thing  ném

BAN CAM KET CUA NGUOI LAO PONG

2B i 5 L L R——————————
Ngay, thang, ndm sinh: ........................... Déan tc: ........vieee, To6n gido: ..........
86 CCCD/CMND/DDCN/HG chibu: o..ovovovosooo do Cuc truémg cuc

DKQL cu tri va DLQG vé dan cw/Cuc truéng cuc QLHC vé TTXH CAP NEAY.vvvvvvvne .
M4 56 thué thu nhdp cAnhén: ..............
S6 86 BHXH: w.oovvvveevii

S6 tai khodn: ........ccooooiii tai Ngén hang: ....................... Chi nhénh:.........
Qué quan (Noi sinh): ...ovviiuvinsi e,

Dia chi thuong tri: ....ooooioviiniin

DPién thoai: ........coooiiiiii Email: ...

Chirc danh khoa hoc (Gido su/Phé (1 <o) D

Chirc danh nghé nghiép (Tro giang/Gidang vién/GV chinh/Giang vién cao cdp): v

Trinh d§ chuyén mén duogc dao tao (7idn st/Thac SUDQi hoo/CKI/CKID): o .vvvisssiinnnansn,
Nganh/chuyén nganh do tao: ......................

Téi xin cam két véi Trudng Dai hoec Pong P6 nhu sau:

1. Tai thoi diém nay t6i khong phai 1a cén bd, cong chirc hodc vién chirc nha nuée.

2. Téi ky hop dbng lao dong véi Truong Dai hoc Déng D6 1a hop ddng khéng x4c dinh
thoi han (hodc 03 nam tré 1én).

3. Toi cam két 1a gidng vién co hitu theo ché do lam viée cia giang vién lam viéc todn thoi
gian tai Truong Dai hoc Bong D6 theo quy dinh hién hanh cia B{ Gido duc va Dao tao quy dinh
vé ché 46 lam vi€e clia gidng vién dai hoc trong c& nim hoc tai thoi diém nop hé so dang ky mo
nganh, ddng thoi toi khong ky hop ddng lao dong c6 thoi han tlr 3 thang tré 1én voi co sé dao tao
hodc don vi str dung lao dong khac.

4. T6i nhén lvong, thu nhap theo quy dinh cia Truong Dai hoe Pong D6.

5. Thyc hién ché @5 dbi vei nguoi lao dong theo quy dinh clia phap luat.

To1 xin cam doan nhiing ndi dung trén 14 dung sy that va thuc hién dung theo toan bd noi
dung dd cam doan, néu sai t6i xin chiu hoan toan trich nhiém trude phap luat.

Nguoi cam két
(Ky va ghi vé ho tén)

al &
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Méu 6_Bin cam két khéng tham gia BHXH, BHYTY, BHTN ciia NLD

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap — Tuw do — Hanh phic

BAN CAM KET
KHONG THAM GIA BHXH, BHYT, BHTN

Kinh giti: - Chi tich Hoi dong trudmg Truong Dai hoc Déng D6;
- Hiéu trudng Trudng Dai hoc Bong Do,
- Phong Tai chinh — Ké toan;
- Phong Hanh chinh — Téng hop.

TAN 01 1A oot

Nedy, thing, nfm SIh: . .. . o coonenrs o oo so s I D111 0] ool TR —. TORGIAGE svumensnss
$6 CCCDICMND/DDCNIHE CHIBU vvesemenessisssss s s susssins gramswsmamans do Cuc trudng
cuc PKQL cu trit va DLQG vé dan cu/Cuc trudng cuc QLHC vé TTXH cép ngdy.........
Chirc danh khoa hoc (Gido su/Phé gido su): «...oovvviiinirieannn.

Chttc danh nghé nghiép (Tre gidng/Gidng vién/GV chinh/Gidng vién cao % 1) R
Trinh @0 chuyén mon dugc dao tao (Tién si/Thac s/Dai hoc/CKI/CKID: «.vovvvinvivinininin.
Nganh/chuyén nganh dao tao: ..........cooeeennn.

M3 s6 thué thu nhap cd nhan: ..............

Qué quan (NO1 SINh): ..ovviviiiiiireee

Pia chi thuong tra: ..o,

Can ct theo Hop ddng lao dong s6 ... /HDLD-DHDD ky ngdy ................. gifta toi va
Trudng Pai hoc Déng D6.
NRUNE VI 1Y 0.ttt e,

........................................................................................................

Nay t61 cam két khong tham gia BHXH, BHYT, BHTN tai truong.
Téi xin cam doan 13 s& khong kién céo hay thic mic gi vé viéc khong tham gia BHXH,
BHYT, BHTN cua toi tai Nha Trudng, néu sai téi xin chiu hoan toan trach nhiém truéce
phap luét.
Tran trong!
Ha Néi, ngay ... thang ... ndm
Nguwdi cam két
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Maéu 7_Hopp dén g lao dpng Gidng vién co hitu

BQ GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAI HOC PONG PO Pic lip — Ty do — Hanh phic
HQP DONG LAO DONG
Sé: /HDLD-DHPD

Cdn cit BY ludt Dan su sé 91/201 5/QHI3 dugc Quo“’c hoi nweée Cong hoa xa héi chi nghia
Viét Nam Ikhda X111, ky hop thit 10 théng qua ngay 24/11/2015;

Can cik BY ludt lao ding s6 45/2019/QH14 duoe Quéc hoi nude Cong hoa xé héi chii nghia
Viét Nam khoa X1V, ky hop thir 8 théng qua ngay 20/11/2019;

Cdn cit Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 ndm 2020 cia Chinh Phii quy
dinh chi tiét va huéng dén thi hanh mdt s6 Pidu ciia B§ lugt lao dong vé Diéu kién lao dpng va
quan hé lao dong;

Can cit khd ndng va nhu cdu ciia cdc Bén.

Hoém nay, ngay ...... thang ....nam ........., tai Trudng Pai hoc Pdng Db, dia chi: Tang 5,
s6 60B Nguyén Huy Tuéng, quin Thanh Xuan, Ha N§i.

Chung t6i gdm cdc bén:

1. Ngubi sir dung lao djng: TRUONG PAI HOC PONG PO

Dai dién:

Chlrc vu:

Dia’chi: Tang 5, sb 60B Nguyén Huy Tudng, Quéin Thanh Xuan, Ha Noi.

Dién thoai: 024 3771 9960.

(Duéi ddy goi tdt I Bén A)

2. Nguoi lao djng: ................ SRR
Ngay, thang, ndm sinh: ...............oooiviil. 1215 R 77 [ P ——— Tén gido: ..........
86 CCCD/CMND/DDCN/HS chidu: .o do Cye trudng cuc

DKQL cu trit va DLQG vé dén cu/Cuc trudng cuc QLHC vé& TTXH CAP NAY.....c.evvi,
Chtrc danh khoa hoc (Gido su/Phé ZIAOSU). ot
Chtrc danh nghé nghiép (1o giang/Gidang vién/GV chinh/Gidng vién cao cip). ...... oo oo ...
Trinh d§ chuyén mén dwgc dao tao (7ién si/Thae si/bai BpelCRICKID: woesosnssins s iiion
Nganh/chuyén nganh dao tao: ......................
M4 sb thué thu nhp c4 nhan: ..............
S6 SO BHXH: ..o,

Dién thoai: ........ocooevviiiniiiin, Email:........oooooiiiiin
(Dudi déy goi it la Bén B)

Cac bén thoa thuéin théng nhat ky két hop ddng lao déng va cam két 1am dung nhing diéu
khodan sau day:

Diéu 1. Cong viée, dia diém lam vige va thoi han ciia Hop ddng

1. Loai hop déng lao dong: khong x4c dinh thoi han

2. Cdng viéc:
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a) Giang day céc 16p pht hop v6i chuyén nganh clia ngudi lao dong. Cham bai, danh gia
Kkét qua hoc tép, ren luyén clia sinh vién/hoc vién.

b) Viét cdc bai tham ludn tham gia hoi thdo, b4o cao khoa hoc viét bai dang trén Tap chi
ctia Nha trudmg. Viét gido trinh, tai liéu tham khao theo phén cong.

¢) Hudng dén sinh vién thuc tép, 1am bai tap 16n, thuc hanh, thi nghiém. Hudng dén sinh
vién hé dai hoc lam béo céo thuc tap t6t nghiép, bao vé khoa ludn tot nghiép.

d) Thuc hién dé tai nghién ctru khoa hoc. Tham gia Hoi ddng bao vé& ludn vin, bao vé dd
4n tdt nghiép cho hoc vién, sinh vién.

e) Thuc hién céc cong vigc khac theo yéu cAu ctia Ban Giam hiéu, Trudng khoa phu hop
véi kha ning, ning luc clia nguoi lao dong.

3. Chirc vu cdng tac: Giang vién co hitu

4. Thoi han hop ddng: ¢ higu luc ké tir ngay hai bén giao két, trir truong hop hai bén cé
thoa thudn hodc phap ludt cd quy dinh khac.

5. Dia diém lam viéc: Tru s& chinh va cac co s& dao tao ctia Truong Dai hoc Dong D6.

Pidu 2. Ché 3 1am vie, ddo tao; Titn lwong, tién thuéng, bio hiém:

1. Ché do lam viéc:

a) Thoi gian lam viéc d6i voi giang vién co hitu theo quy dinh ctia Trudng.

b) Ché d nghi ngoi: Theo quy dinh cta phap luét va quy dinh chung cta Trudng.

c¢) Phuong tién di lai lam vigc: Ty tac.

d) Bugc cp phét nhiing dung cy lam viée gbm: Theo chitc danh cbng viée cla timg c4
nhan. Ngudi lao dong ty st dung va chiu trach nhiém trudce phap lut ban quyén phin mém ma
ngudi lao dong st dung.

e) Thuc hién theo quy dinh chung ciia Trudng; Thuc hi¢n bao mét thoéng tin, nhi¢m vu
cong tac dugc giao; Tham gia cac cong viée chung ciia Trudng theo quy dinh.

2. Ché d6 dao tao: Thudng xuyén tw hoc va yéu ciu phai tham gia cac khéa hoe do Truomg
chi dinh d& ning cao trinh dé chuyén mén nghiép vy, k¥ ning, kinh nghiém dép img yéu ciu cdc
codng viéc dugc giao.

3. Tién lwong, phu cép, tidn thuéng va ché do nang luong:

a) Tién luong, phu cAp: theo théa thuan hogc theo quy dinh ctia Nha trudng,

b) Hinh thtre va thoi han thanh toan: Puge tra bing tién mat (vnd) hoic tai khoan ctia ngudi
lao dong dugc ghi & phin théng tin hodc qua 36 tai khoan cfia ngan hang do Trudng chi dinh.
Thoi han thanh toan: tir ngay 05 dén ngay 10 dAu tién cta thang tiép theo.

¢) Tién thudng: Theo quy dinh chung cua Trudng.

d) Ché d6 nang luong: Theo quy dinh chung cta Truong.

d) Bao hiém x4 hoi, bao hiém y té va bao hiém that nghiép: Theo quy dinh cta phép lujt
va quy dinh chung ctia Truong hodc theo thoa thuén.

Diéu 3. Quyén han va nghia vu va ciia Bén A:

1. Quyén han ctia Bén A:

a) Diéu hanh ngudi lao ddng hoan thanh cong viée theo Hop ddng.

b) Quyét dinh bd nhiém, mién nhiém, thuyén chuyén, didu dong, tam hodn, chdm dut Hop
d6ng, khen thudng, ky ludt ngudi lao dong theo ding quy dinh ctia phap luét va ndi quy quy dinh
ctua Truong.

2. Nghia vu cia Bén A:

a) Bao dam viéc lam cho ngudi lao dong theo Hop ddng da ky.

b) Pap tng nhiing didu kién cén thiét dé Bén B thue hién viée gidng day dat hiéu qua cao.

o



25

¢) Thanh toén day dii, dng thoi han céc ché d¢ va quyén loi cho ngudi lao ddng theo hop
dong lao dong, thoa ude lao dong tap thé (néu c6). '

Pitu 4. Nhiém vu, quyén han va nghia vu ciia Bén B:

1. Quyén han cia Bén B

a) Puoc cung cip tu lidy, théng tin va c4c thiét bj cin thiét trong kha ning hién c6 cuia Bén
A d dam bao chét luong giang day, cong tac tai trudng,

b) Dugc Bén A thanh toan ddy du cac ché d6 theo quy dijnh.

¢) Bén B ¢6 quyén yéu ciu Trudémg/pho Khoa, Phong Pao tao, Phong Céng tac sinh vién
cung cdp théng tin va phdi hop thuc hién ké hoach gidng day, nghién ctru khoa hoc, hop tic dbi
ngoai, cong tac gido duc sinh vién...;

2. Nghia vu ciia Bén B:

a) Hoan thanh nhiing cong viéc di cam két trong hop dong lao dong. Thye hién ddy du
Quy ché dao tao, Quy ché 1am viéc, giang day va ky luat do B6 GD&DT hodc Trudng ban hanh,

b) Giang day diing dé cuong, dtng tién d¢ da ghi trong lich trinh gidng day, khong tu ¥ cét
xén. Trudng hop giang day thue hanh, phai thyc hién ding noi dung, sb gt va tién do da duoc
quy dinh. Lén hogc xudng 16p ding git va du s6 tiét quy dinh,

¢) St dung dé cuong mén hoc va‘hodc gido trinh cla Trudng d& dugc by mén va/hosc Hoi
df")ng Khoa hoc va Pao tao théng qua va/hoic Hidu trudng phé duyét (néu ¢6). Trudng hop chua
¢o gido trinh cta Trudmg, giang vién phai c6 bai giang dé cung cAp cho sinh vién/hoc vién trude
khi Ién 16p, chiu trach nhiém vé ndi dung giang day moén hoc truée Nha truong va phép luét.

d) Co trach nhiém xay dung, soan thao dé cuong chi tiét cac hoc phén, xdy dung chuong
trinh dE‘iOI_“tE,lO theo quy dinh ddi véi cac hoc phan tham gia giang day theo yéu cdu cua bd mon,
Trudng khoa hodc lanh dao truong khi dugce giao nhiém vu.

e) Theo dbi tinh hinh hoc tép ctlia sinh vién, phdi hop cing don vi/Khoa, Phong Coéng tic
sinh vién va Nha trudng gido duc dao dirc, tic phong cho sinh vién. Lap danh s4ch sinh vian du
diéu kién/khong dii diéu kién du thi két thac hoc phén, diém giita ky giri cho Khoa trucc khi két
thiic hoc phén 2 tudn (néu o).

f) Bén B ¢4 tréch nhigm ra dé kiém tra va cho diém dénh gi4 b phan theo ding Quy ché
dao tao cua trinh d dao tao va hé dao tao tuwong ing. Viée lua chon cac hinh thite d4nh gia bd
phéin va trong s6 ciia cdc diém dénh gi4 bo phan, cling nhu cdch tinh diém téng hop dénh gia hoc
phan duge thdng nhét trong B6 mén, Khoa va/hogc duge Hidu trudng phé duyét.

g) Tréch nhiém ra dé thi két thic hoc phin:

» D61 v6i mon thi tw luéin: 02 tudn trude khi két thic hoc phéan hoic két thic mén hoc, Bén
B phai nép dé thi, dap é4n, thang diém (da danh may) cho Khoa va/hoic Phong Khao thi va Dam
bao chit luong (dam bao yéu ciu bao mét theo quy dinh). Truong hop dé thi ctia Bén B duoc
chon dé thi, Bén B ¢6 nhiém vu giai dép nhing vén dé lién quan dén dé thi ma sinh vién chua rd
(néu co).

* D61 v6i mon thi duge chi dinh 1a thi tric nghiém: Bén B c6 trach nhiém soan va ndp bd
d& thi tric nghiém theo quy dinh cua Truong (néu cd).

* Dbi véi mén thi vin déap: Bén B ¢ trach nhiém soan cau hoi thi va thuc hién hoi thi vin
dap theo quy dinh ctia Truong (néu c6).

h) Néu vi 1y do dic biét, bat kha khang ma Bén B khéng thé 1én 16p duge thi phai bdo cho
Khoa vi/hodc Phong Pao tao it nhdt 02 ngy truéce khi 6 gidr day dé Khoa/Phong Pao tao bé trf
gidng vién khéc day thay hodc c6 ké hoach day bu. Néu nghi day tir 03 budi trer 1én (du co 1y do
chinh déng) hogc nghi day 01 budi khéng béo trude, Truong s& bé tri giang vién khéc thay thé,
moi vin d& phét sinh do su cb nay Bén B phai chju trach nhiém.

57
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i) Boi thudng thiét hai va bdi thudng vi pham hop ddng: Boi thudng thiét hai néu lam hu
héng mat mat tai san, thiét bi duoc giao. Trong trudng hop Bén B vi pham cac cam két theo hop
ddng thi phai bdi thudng theo ndi quy, quy dinh ctia Trudng va quy dinh cta phap luét.

k) Ngudi lao dong c6 trach nhigm bao mét thong tin nha tredong trong khi lam vige va sau
khi nghi viéc. Viéc cong bd thong tin chi duge thyc hién khi duge phép cua lanh dao nha trudng.

1) Trong bét ky trucmg hop nao khi c¢d nhu céu nghi viée, ngudi lao ddng phai théng bao
cho Nha truong trude it nhét 45 ngay.

Piéu 5. Nhirng théa thuiin chung:

1. Trong qua trinh thyc hi¢n hop ddng néu mot bén cb nhu cAu thay ddi ndi dung trong
Hop ddng phai thong bdo cho bén kia trude it nhét 03 (ba) ngay vaky két Phu lyc Hop dong theo
quy dinh cta phap luat. Trong thoi gian tién hanh thoa thuén hai bén vAn tuan theo Hop ddng lao
dong da ky két.

2. Truong hop hai bén ky két phu luc hop ddng lao dong thi phy luc lao dong la mot phén
khong thé tich roi Hop ddng lao dong nay va ndi dung cua phu lyc hop dbng lao ddng ciing co
gid tri nhu cac ndi dung ctia ban hop ddng lao dong nay.

Pitu 6. Pitu khoan thi hanh

1. Hop ddng nay c6 hiéu luc kétirngady thang nam va/hodc thay thé Hop ddng
lao déng ma hai ben da ky trudc diy va/hodc do thay d6i nguoi dai dién.

2. Nhiing vén d& vé lao dong khong ghi trong hop dong lao déng nay thi ap dung quy dmh
ctia thoa ude tap thé, truong hop chua c6 thoa wde tép thé thi 4p dung quy dinh ctia phap luét vé
lao dong.

3. Hop ddng lao dong bao gdm 06 (sdu) didu, 04 (bbn) trang, duge lam thanh 02 (hai) ban,
mdi bén gitt mdt ban va cb gid tri phép 1y nhu nhau.

4. Chc bén da doc k¥, hiéu 18 va cam két thuc hién cac didu khoan va quy dinh ghi tai Hop
ddng lao dong./.

NGUOI LAO PONG NGUOI SU DUNG LAO DONG
(Ky, ghi ¥ ho va tén) (K¥, ho tén, chikc vy, dong ddu)
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Méu 8 Hop déng thinh giing

BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC PONG PO Ddc Idp — Ty do — Hanh phiic

HQP PONG THINH GIANG
Sé: /HDTG-DHPD

Can cit BY ludt Din sw s6 91/2015/QH13 duoc Qudce hoi mrde Cong hoa xi héi chi nghia
Viét Nam khoa XII, kp hop thir 10 théng qua ngay 24/11/2015;

Cdn cit Bo ludt lao dong 56 45/201 9/QH14 dwoc Quic héi nude Cong hoa xa héi chii nghia
Viét Nam khda X1V, kp hop thir 8 théng qua ngay 20/11/2019;

Can cik Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14 thing 12 nim 2020 cia Chink Phii quy
dinh chi tiét va huéng ddn thi hanh mét s6 Pidu clia B¢ ludt lao dpng vé Piduy kién lao dong va
quan hé lao dong;

Can cir Théng tw 56 44/2011/TT-BGDPT ngay 10/10/2011 cia B3 truéng Bé Gido duc va
Dao tgo quy dinh vé ché d@p think gidng trong cdc co 56 gido duc;,

Can cit kha ndng va nhu cdu ciia cdc Bén,

Hoém nay, ngay ...... thdng ....nam ........, , tai Truomg Pai hoc Dong D6, dia chi: Téng 5,
s6 60B Nguyén Huy Tuéng, quan Thanh Xuan, Ha Nbi.

Chiing t61 gdm cac bén:

1. Ngudi sir dung lao dong: TRUONG PAI HOC PONG DO

Dai dién:

Chirc vu:

Dia chi: Téng 5, s6 60B Nguyén Huy Tudng, Quan Thanh Xuan, Ha Nbi.

Dién thoai: 024 3771 9960.

(Dudi ddy goi tdt la Bén A)

2. Nguwdilao ddng: ...oovvvvvveerennvvnirinnsinnn,

Ngay, thang, ndm sinh: ..................... Dantdc: ...ooovennnn.n, Tén gido: ..........

86 CCCD/CMND/BDCN/HG chibu: ..o do veivviiiiiiiiin, cip
DAY e v vxwssiipsvn

Chtre danh khoa hoc (Gido sw/Phé EIROSUSE woscusisiniiinssmonmmens

Chitrc danh nghé nghiép (Tro giang/Gidng vién/GV chinh/Gidng vién cao cdp): ...,
Trinh d§ chuyén mén duoc dao tao (Tz'én si/Thac si/Pai hoc/CKI/CKID): ............
Nganh/chuyén nganh dao tao: ...................._.

Mi sb thué thu nhép ca nhén: ..............

Bién thoai: ................... Email:...........o.ooooii,
(Dudi ddy goi tdt la Bén B)

Cdc Bén thoa thudn thong nhat ky két hop dong thinkh giang va cam két lam dung nhitng
diéu khodn sau day:

Diéu 1. Céng vige, dja diém lam vige va thoi han ciia Hop ddng

1. Coéng viéc

a7
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a) Giang day céc 16p phu hop voi chuyén nganh cia ngudi lao dong. Chém bai, d4nh gia
két qua hoc tap, rén luyén cta sinh vién/hoc vién.

b) Vit cac bai tham luan tham gia héi théo, béo céo khoa hoc viét bai ding trén Tap chi
ctia Nha trudmg. Viét gido trinh, tai ligu tham khao theo phén céng.

¢) Huéng dén sinh vién thuc tép, 1am bai tép lon, thuc hanh, thi nghlem Huéng dan sinh
vién hé dai hoc lam ban béo céo thuc tap t6t nghiép, bao vé khoa ludn t6t nghiép.

d) Thyc hién dé tai nghién ctru khoa hoc. Tham gia Hoi déng bao vé luan vin, bao vé dd
4n tot nghiép cho hoc vién, sinh vién.

e) Thyc hién céc cong viéc khac theo yéu clu ctia Ban Giam hiéu, Trudng khoa phi hop
véi kha ning, ning luc ctia nguoi lao dong

f) Bén B thuc hién viéc gidng day chi tiét ttmg hoc phin theo 8 tin chi abi voi che 16p
hoc, thoi gian, dia diém theo titng Phu luc hop ddng giang day kém theo Hop dbng nay.

2. Chtic danh chuyén mon: Giang vién thinh giang

3. Pon vi cong tac: Trudmg Dai hoc Dong D6

4. Thoi han hop ddng: c6 higu lyc ké tir ngay hai Bén giao Kkét, trir trudng hop hai Bén c6
thoa thuéin hodc phap ludt cé quy dinh khac.

5. Dia diém 1am viéc: Tai tru s& chinh va cac co s¢ dao tao cua Trudng Pai hoc Pong Dé.

Didu 2. Ché @) thinh giang, tién lwong giang day:

1. Ché d6 lam viéc:

a) Thoi glan lam viéc dbi véi giang vién thlnh giang theo quy dinh tai Phu luc hop dong.

b) Puoc cp phit nhiing dung cu lam vige gbm: Theo chirc danh cong viée cha tung ca
nhan, Ngudi lao déng tu st dung va chiu trach nhi¢m trude phap ludt ban quyén phdn mém ma
ngudi lao dong st dung,

2. Thuc hién theo quy dinh chung cta Truong; Thuc hign bao mat thong tin, nhiém vu
cong tac dugc giao;

3. Tién lucmg giang day: S tién giang day Bén B dugc nhén cu thé d6i v6i timg hoc phén
twong Gng voi sb tin chi cla cac 16p hoc, thoi gian, dia diém duoce quy dinh theo ting Phu luc
hop ddng giang day kém theo Hop dong nay.

Pidu 3. Quyén han va nghia vu va clia Bén A:

1. Quyen han ctia Bén A

a) Piéu hanh ngudi lao dong hoan thanh cong viée theo Hop dong.

b) Béap ung nhimg didu kién cAn thiét @& Bén B thyc hién viéc giang day dat higu qua cao.

¢) Tam hoén, chAm dat Hop ddng, ky ludt ngudi lao dong theo dung quy dinh cta phép lugt
va ndi quy quy dinh ctia Truong.

2. Nghia vy ciia Bén A

a) Thyc hién ddy da nhiing didu kién cAn thiét da cam két trong Hop dong d& ngudi lao
dong dat hiéu qua cong viéc cao. Bao dam viéc lam cho ngum lao dong theo Hop ddng da ky.

b) Thanh toén diy di, dung thoi han cac ché d0 va quyén lgi cho ngudi lao dong theo Hop
ddng hodc phu luc Hop ddng.

Pidu 4. Nhiém vu, quyén han va nghia vu ciia Bén B:

1. Quyén han ciia Bén B

a) Pugc cung cap tu lidu, thong tin va céc thiét bi cin thiét trong kha ning hién c6 ctia Bén
A dé dam bao chét luong giang day, cong téc tai truong,

b) Bugc Bén A thanh toan dly du cdc ché do theo quy dinh.
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c) Bén B c6 quyén yéu ciu Trudng/ph6 Khoea, Phong Dio tao, Phong Cong tac sinh vién
cung cap thong tin va phdi hop thue hign ké hoach giang day, nghién ctru khoa hoc, hop tic dbi
ngoai, cdng téc gido duc sinh vién...:

2. Nghia vu ciia Bén B:

a) Hoan thanh nhitng cong viée da cam két trong hop dong lao dong. Thuc hién ddy du
Quy ché do tao, Quy ché 1am viéc, gidng day va ky lut do B9 GD&DT hoic Trudng ban hanh,

b) Giang day dung dé cuong, ding tién d¢ da ghi trong lich trinh gidng day, khong ty ¢ cit
xen. Trudng hop giang day thyc hanh, phai thuc hién ding ndi dung, sb gier va tién dd da duoc
quy dinh. Lén hogc xudng 16p ding givr va di sé tiét quy dinh.

¢) Stt dung dé cuong mon hoc va/hodc gido trinh ctia Truong dd duoc bd mén va/hoidc Hoi
ddng Khoa hoc va Pao tao thong qua va/hogc Hiéu trudng phé duyét (ndu c0). Trudng hop chua
¢0 giao trinh ctia Truomg, gidng vién phai c6 bai gidng dé cung cAp cho sinh vién/hoc vién truge
khi 1én 16p, chiu trdch nhiém v& ndi dung gidng day mon hoc trude Nha tredng va phap luit,

d) Co trach nhiém xay dung, soan thao dé cuong chi tiét cc hoc phén, x4y dung chuong
trinh ddo tao theo quy dinh ddi v6i cdc hoc phin tham gia gidng day theo yéu cau clia bd mén,
Trudng khoa hodc lanh dao trudng khi dwoc giao nhiém wvu.

¢) Theo di tinh hinh hoc tip cta sinh vién, phdi hop cung don vi/Khoa, Phong Cong tac
sinh vién va Nha truong gido duc dao duc, tic phong cho sinh vién. L4p danh sich sinh vién di
diéu kién/khong di didu kién dy thi két thic hoc phin, diém gitta ky giti cho Khoa truée khi két
thiic hoc phin 2 tudn (néu o).

f) Bén B ¢6 trach nhi¢m ra dé kiém tra va cho diém danh gi4 bd phan theo ding Quy ché
dao tao clia trinh d dao tao va hé dao tao twong tmg. Vidc Iya chon céc hinh thic danh gia bod
phan va trong sb cta cac didm danh gi4 bd phan, cling nhu cach tinh diém tdng hop danh gid hoc
phén duge thong nhat trong B6 mén, Khoa va/hodc duoc Hiéu truong phé duyét.

g) Trach nhiém ra dé thi két thic hoc phén: '

» Di voi mon thi ty Tudn: 02 tudn trude khi két thiic hoc phan hodc két thiic mén hoc, Bén
B phai nop dé thi, dép 4n, thang diém (d3 danh may) cho Khoa va/hodc Phong Khéo thi va Dam
bao chit lwong (dam bao yéu céu bao mat theo quy dinh). Truong hop dé thi cia Bén B duoc
chon dé thi, Bén B ¢6 nhiém vu giai dap nhitng van d& lién quan dén d thi ma sinh vién chua rd
(néu co).

« D&i v6i moén thi dugc chi dinh 13 thi tric nghi¢m: Bén B ¢6 trach nhiém soan va ndp bod
d@ thi tréic nghiém theo quy dinh ciia Trudng (néu cb).

» D4i v&i mon thi vAn dép: Bén B ¢6 trach nhiém soan cau hoi thi va thuc hién héi thi van
dap theo quy dinh cia Truong (néu c6).

h) Néu vi 1y do dic bidt, bét kha khang ma Bén B khéng thé 1én 16p duge thi phai bao cho
Khoa va/hodc Phong Dao tao it nhit 02 ngay trude khi ¢6 gitr day dé Khoa/Phong Pao tao bé tri
giang vién khac day thay hotic c6 ké hoach day bu. Néu nghi day tir 03 budi trés 1én (di 6 ly do
chinh déng) hodc nghi day 01 bubi khéng bdo trude, Trudng s& bo tri giang vién khac thay thé,
moi van dé phat sinh do su cé nay Bén B phai chiu trach nhiém.

i) Boi thudng thiét hai va bdi thuong vi pham hop ddng: Boi thuong thiét hai néu lam hu
hong mat mat tai san, thiét bi dugc giao. Trong trudmg hop Bén B vi pham cac cam két theo hop
dong thi phai boi thuomg theo ndi quy, quy dinh cua Truong va quy dinh cta phap lujt.

k) Nguoi lao dong c6 trach nhiém bao mét thong tin nha trudng trong khi 1am viée va sau
khi nghi viéc. Viéc cong b6 thong tin chi duge thuc hién khi duge phép cia lanh dao nha truong,

1) Trong bét ky truong hop néo khi ¢6 nhu cdu nghi viéce, nguoi lao dong phai thong bao
cho Nha trudng trude it nhit 45 ngay.

W"
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m) Thwe hién nghfa vu theo quy dinh ctia Luat thué thu nhép c4 nhan hién hanh.

Pidu 5. Nhirng théa thuin chung:

1. Trong qua trinh thuc hign hop ddng néu mot Bén c6 nhu chu thay d6i noi dung trong
Hop dbng phai thong béo cho Bén kia trudc it nhét 03 (ba) ngdy va ky két Phu luc Hop ddng
theo quy dinh ctia phéap ludt. Trong thoi gian tién hanh thoa thuan hai Bén vin tuén theo Hop
ddng lao dong da ky két.

2. Trudng hop hai Bén ky két phy luc hop ddng thinh giang thi phu luc hop ddng thinh
giang la mot phin khong thé tach roi Hop ddng nay va ndi dung cia phu luc hop ddng thinh
giang cling cé gla tri nhu cac ndi dung ctia ban hop ddng thinh giang nay.

Ditu 6. Piéu khoan thi hanh

1. Hop dong nay co hleu luc ké tir ngay ky.

2. Nhitng vAn dé khéc v& lao déng, 1am viéc khong ghi trong hop ddng nay thi 4p dung quy
dinh cua thoéa uwéce tip thé, trudong hop chua c6 thoa ude tip thé thi 4p dung quy dinh ctia phap
luat vé lao dong, 1am viéc.

3. Hop ddng thinh gidng bao gdm 06 (sau) didu, 05 (nam) trang, duge lam thanh 02 (hai)
ban, mdi Bén gilt mot ban va c6 gid tri phéap 1y nhu nhau.

4. Cac Bén da doc k¥, hiéu 15 va cam két thuc hién céc didu khoan va quy dinh ghi tai Hop
ddng thinh giang nay./.

NGUOI LAO PONG NGUOI SU DUNG LAO PONG
(Ky, ghi r6 ho va tén) (K3, ho tén, chitc vy, dong ddu)
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Mdiu 9_Phidu moi giang day
BO GIAO DUC VA DAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM

TRUONG PAI HOC PONG PO Dge lip — Ty do — Hanh phic
Sb: /PMG-DHDPD Ha Noi, ngay — thing  ndm 20..

PHIEU MOT GIANG DAY
(Danh cho Gidng vién co hitu)

Kinh giri: ooooooiiiiiiiiniiieniiee SN

Thong tin giing vién dwoe moi gidng:

Ngay, thang, ndm sinh: .......................... [ X 7T Toén gido: ..........

Sé CCCD/CMND/DDCN/HG chiéu: .......oveveooo do Cuc trudmg cuc
DKQL cu tri va DLQG vé dén cu/Cuyc truéng cuc QLHC vé TTXH CAP NEAY......vvee ..

Chure danh khoa hoc (Gido su/phs L

Chtrc danh I‘lghé nghiép (Tre gidng/Gidng vién/GV chinh/Gidng vién cao cdp): ... ... oo ...

Trinh d6 chuyén mén duoge dao tao (Tién si/Thac si/Dai hoc/CKICKID: ...\o\vvesevesn oo

Nganh/chuyén nganh ddo tao: ..................

M4 sb thué thu nhép cad nhén: ..............

86 s6 BHXH: ..................

S0 tai khodn: ...................... tai Ngan hang: ....................... Chi nhanh:. ......,,

Qué quan (Noi sinh): ........oooooeeeenniiii

Dia chi thuong tra: ...................... .

Bién thoai: ........................... BAT e 006 e s

Truong Dai hoc Dong D6 tran trong moi giang vién ...................... gidng day
hoc phan (mén hoc)............ , tuong tmg ....... tin chi (s6 tiét .....), déi véilep ...
trong Hoc ky ...... nam hoc .........,

Thoi gian thuc hién: ... thang

T ngay...... théng.... nim 20... dén ngay .... thang ..... nim 20...

Dia diém lam vige: Trudmg Pai hoc Déng D6

Don gia thanh toan = ......... VND/gi¢r (Bing chit: ............... ) va duoc chi tra

béng tién mit hodc vao tai khoan dugc néu & phan thong tin trén.
S6 tién trén d4 bao gdm tién giang, hoc ligu, diém thanh phin, ra d& va chdm thi.
Phiéu moi giang dugc 14p thanh 02 (hai) ban va ¢6 gia tri phap 1y nhu nhau, mdi bén
gilt 01 (mot) ban./.

TRUONG PAI HOC PONG PO DAI DIEN KHOA/VIEN GIANG VIEN
(K, ghi ¥G ho tén, chitc vy, dong ddu) (KY, ghi 6 ho tén, chitc vy) (K, ghi ¥6 ho tén)
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Mdu 10_Phu luc hop dong thinh giing

BO GIAO DUC VA DAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQOC PONG DO Déc lap — Tw do — Hanh phiic
sé:  /PLTG-DHDD Ha Néi, ngay  thdng — ndm

PHU LUC HOP PONG THINH GIANG
(Kém theo Hop dong thinh giang $6......../HDTG-DHPD ngay ... thang ... ndm ........ )

1. Nhiém vu:

Bén B nhan nhiém vu thuc hién gidng day hoc phin (mén hoc) .....ovvennninnn, ,
tuong ung ....... tin chi (sb tiét ....... /tudn), 461 v6i 16p .ooovvieiinnnnn, cia Bén A trong
Hoe ki v i ndm hoc ..........

Thoi gian thuc hién: ....... thang

Tu ngay...... thang.... ndm ..... dén ngdy .... thang .....nam .....

Dja diém lam viéc: Trudng Dai hoc Dong Do

2. Thanh ton: |

Bén A thanh todn cho Bén B tién gidng v6i don gia ......... VND/gid (Bing chit:
............... ) va duge chi tra bing tién mit hogc vao tai khoan ciia Bén B duoc néu & phan
thong tin tai phdn déu cta Hop dong thinh giang.

Sé tidn trén da bao gdm tién giang, hoc liéu, diém thanh phan, ra dé va chim thi.

3. Cam két:

Hai Bén cam két thuc hién dung nghia vu ctia minh dé néu trong phu luc Hop ddng.
Trong qué trinh thuc hién néu cé van dé phat sinh, hai Bén s& cung ban bac giai quyét
trén tinh than hop tac, ton trong 13n nhau;

Trudng hgp Bénnao vi 1y do bit kha khang, budc phai thay ddi Hop ddng, can thong
bao cho Bén kia it nhit trudc 01 tudn;

Phu luc Hop ddng cé hiéu luc tir ngay ky va tu hét hidu luc khi két thic noi dung
thye hién phu luc nay. Phu luc Hop dbng nay 12 mot phan khéng thé tach roi ciia Hop
ddng thinh giang. Phy luc Hop ddng thinh giang nay dwgc 14p thanh 02 (hai) ban va c6
gi4 trj phap ly nhu nhau./.

BEN A DAI DIEN KHOA BEN B
(Ky, ghi ¥d ho tén, chitc vy, dong ddu) (Ky, ghi 6 ho tén, chicc vu) (K, ghiro ho tén)
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Méu 11_Phiéu aé nghi thanh todn giing day
BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC PONG DO Pjc lap — Ty do - Hanh phiic

PHIEU PE NGHI THANH TOAN GIANG DAY

TEOIOLIBE i s coon gormiiismmmnn mrmmsmms s msss s oo 55.

Ngay, thang, ndm sinh: ......................_ Dantdc: ...ooooovvninns Toén gido: ..........
S6 CCCD/CMND/DDCN/HG Chiu: oo do Cuc trudng
cuc DKQL cu trd va DLQG vé dan cuw/Cyc truong cuc QLHC vé TTXH cép
5.1, A—

Chitre danh khoa hoc (Gido su/Phs BHEO T e nmmmemmnvnsennassss

Chirc danh nghé nghiép (Trp gidng/Giang vien/Gy chinh/Gidng vién cao cdp): ...............
Trinh d9 chuyén mén duoc dio tao (Zién st/Thac st/Dai hoc/CKI/CKID: ....\\ovvsvvsen
Nganh/chuyén nganh dao tao: ......................

M3 s thué thu nhdp ca nhan: ..............

Qué quan (Noi sinh): ........................

bia chi thuong tri: ...

Dién thoqgi_l: ............................. Email:.............ooo
T6i da gié"ing day tr ngay: ....... dén ngay: .....

Theo HDLDB/HDTG va phu luc HDTG/phiéu mai giang sb:..... ngay.... thang... nim...,
Nép kém theo phiéu dé nghi thanh todn gom:

(1) Lich trinh gidng day/Ké hoach gidng day;

(2) Danh sdch diém danh sinh vién/hoc vién;

(3) Tai li¢u bai gidng hoc phan (chuyén dé, Sile, dit lidu, slide, dé cuong bai gidng...)
STT | Méngidngday | Lép [S6SV [Sétiét |Don |Hésd [Thanh tien
gia

Tong cong

Tdng sb tién dugc thanh toan: (Bdng chit: ....dong).
Ha N¢i, ngay thing nam

DAI DIEN KHOA GIANG VIEN
(Ky, ghi ¥é ho tén) (Ky, ghi ¥d ho tén)
PHONG PAO TAO PHONG TAI CHINH - KE TOAN

(KY, ghi ¥é ho tén) (Ky, ghi ¥é ho tén)
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Mbéu 12_Bién ban thanh Iy Hop dong

BO GIAO DUC VA BAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAI HQC PONG PO Pic lap — Ty do — Hanh phiic

BIEN BAN NGHIEM THU VA THANH LY HQP DONG

- Cdn cit vao Hop dong lao dong/Hop dong thinh gidng 567 weernns ngay ...... thang
1751, O 071 AR va Truong Pai hoc Déng Do,
Ho6m nay, ngay ...... thang e 121 1 (P Chung t61 gdm co:

1. TRUONG PAI HOC DONG PO (Dudi diy goi tit la Bén A)

Dai dién:

Chuc vu:

Pia chi: Tang 5, Toa nha 60B phd Nguyén Huy Tudng, phuong Thanh Xuén

Trung, quin Thanh Xuén, TP Ha Noi.

M3 sé thué: 0101192202

Dién thoai: 0243.7711 9960

2.0NE/BA: 1eviiiiiiiee e (Duwdi diy goi tit la Bén B)
Nedy, thang, nim sinh; ..oeemmaen

$6 CCCD/CMND/DDCN/HG Chifl: ..vvvvvvvriiieeeiieeiaiiaeenn, do Cuc trudng cuc

DKQL cu tri va DLQG vé dan cu/Cyc trudng cuc QLHC vé TTXH cép IR i smrnsammers

......

Chtic danh khoa hoc (Gido su/Phd gido si): .....oovevviveneanaan.

Chirc danh nghé nghiép (Trg giang/Gidng vién/GV chinh/Gidng vién cao ) M
Trinh d6 chuyén mon dugc dao tao (Tién si/Thac si/Dai hoe/CKIYCKILS/BS): «vvvvvniuininnnnen.
Nganh/chuyén nganh dao tao: ..............eeevnn.

Mi s6 thué thu nhép cd nhan: ..............

901283 0l ([0 1C1111 1 RIS ——

Blia chi thardmg trile comes swws os o o o5 cwwsannan

Sau khi danh gi4 thuc té viéc gidng day hoc phan (MO0 hoc) ....vevvvveenn.e , tuong
....... tin chi (s6 tiét ......./tudn), d&i véi 16p ................. cha Bén A trong Hoc ky
nidm hoc ..........

Thoi gian thyc hign: ....... thang

Tu ngay...... thang.... ndm ..... dénngay .... thing .....nam ......

Bén A d3 thanh toan cho Bén B tdng sb tién theo hop dong 1a: ..ocvvevervrnnnanee,

(Bing chi: ....... dong./.).

Céc Bén xac nhin da thye hién toan b quyén va nghia vu theo hop ddng va

théng nhit thanh 1y hop dong.

Bién ban nay dugc lap thanh 02 ban c6 gié tri phap ly nhu nhau, Bén A gitt 01 ban,

Bén B gifi 01 ban./.

BEN A BEN B



